),
CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

PROCEDIMIENTO PARA ADELANTAR PROCESO ADMINISTRATIVO
SANCIONATORIO FISCAL

CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: 4016

VERSION No. 6.0

FECHA: 25 de Marzo d 11

REVISADO POR:
Contralor Auxiliar

CARGO FIRMA
APROBADO POR:
Directora Técnica de Plan 1@la Palmariny Pefiaranda

CARGO NOMBRE FIRMA

COPIA No. NO. DE PAGINAS: 36

Pagina 1 de 34




O
PROCEDIMIENTO PARA ADELANTAR PROCESO

CONTRALORIA ADMINISTRATIVO SANCIONATORIO FISCAL
DE BOGOTA, D.C.

1. OBJETIVO:

Estandarizar el procedimiento que permita adelantar procesos administrativos
sancionatorios a los servidores publicos o particulares que manejen fondos o
recursos publicos, cuando incurran en las faltas sefialadas en la ley.

2. ALCANCE:

Inicia con la solicitud de apertura del proceso administrativo sancig@atorio, con el

traslado para cobro por jurisdiccién coactiva, cuando no se ha c

3. BASE LEGAL:

* Constitucion Politica. Articulo 268 numeral 5°,
e Cddigo Contencioso Administrativo. Articulo 38.
* Ley42de 1993. Articulos 8°, 99 a 104.
» Decreto Ley 1421 de 1993. Articulo 10
e Decreto Ley 111 de 1996. Articulo 44.
» Decreto 714 de 1996. Articulo 89
» Jurisprudencia Honorable Cor
661/2000 entre otras).
e Articulo 115 Ley 489 de 1998
e Articulos 6, 10, 13y 2 do

entencias C-054/1994, C-484 y C-

4. DEFINICIONES;

AUTO: Acto e cual se da a conocer la decisién administrativa de un

funcionario.

exhortacion escrita dirigida al servidor publico o particular que
> publicos del Distrito Capital para poner en su conocimiento que ha
de las causales presentes en la Ley 42 de 1993 y Resolucién
042 de 2001.

CADUCIDAD DE LA ACCION SANCIONATORIA FISCAL: Término que tiene la Contraloria
de Bogota D.C., para imponer la sanciéon administrativa fiscal caduca a los tres (3) afios de
producido el acto que pueda ocasionarla.

De acuerdo con el Consejo de Estado- Seccion Cuarta, sentencia de Junio 15 de 2001, C. P.

Ligia Lopez Diaz, estima que “es la natificacién del acto sancionatorio lo que permite
establecer si se obrd oportunamente por parte de la administracion”.
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O
PROCEDIMIENTO PARA ADELANTAR PROCESO

CONTRALORIA ADMINISTRATIVO SANCIONATORIO FISCAL
DE BOGOTA, D.C.

COMPETENCIA: Facultad constitucional y legal de que gozan el Contralor Distrital, los
Directores Sectoriales de Fiscalizacion, de Responsabilidad Fiscal y Jurisdicciéon Coactiva y
el Grupo Especial de Investigaciones Forenses para imponer sanciones a los sujetos de
vigilancia y control fiscal.

DECISION: Acto por el cual el funcionario competente, adopta una determinacién que de
acuerdo con las circunstancias demostradas dentro del plenario proceda aplicar.

EDICTO: Escrito que se fija en la secretaria de un despacho judicial dedifa ofi publica,
con el fin de notificar providencias o decisiones cuya notificacion petsonal no heya sido
posible.

EJECUTORIA: Firmeza de la decision.

NOTIFICACION: Acto por el cual da a conocer a una inado acto juridico
realizado o a realizarse. Existen varias formas de mplo: notificacién
personal, notificacion por edicto, notificacion por con yente, entre otros.

MULTA: Es la sancion pecuniaria que se impone a los licos o particulares que
manejen fondos o bienes del Distrito Capital; se determi erdo con la gravedad de

falta o de ocurrir el Ultimo acto consti gun el caso y se puede cuantificar

es establecidos en la Constitucién Politica,
) ienen por objeto regular los recaudos o
ones, enajenaciones, gastos, explotaciones,
con cargo a recursos o bienes Distritales y garantizar

percepciones, conserv.
inversiones o disposicio
su proteccion.

CIONATORIO FISCAL: Es el conjunto de actuaciones
la Contraloria de Bogota, que busca facilitar el ejercicio de la

impulsar el correcto y oportuno cumplimiento de ciertas
el adecuado, transparente y eficiente control fiscal. Con este
resarcir, ni reparar el dafio, sino se busca un medio conminatorio

ICIO: Las que decreta y recauda el funcionario ejecutor que considere
conducentes y pertinentes para soportar la decision sin necesidad de ser solicitada por el
implicado.

PRUEBA DE PARTE: Las que solicita el implicado o allega y que deben ser valoradas por el
funcionario ejecutor.
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O
PROCEDIMIENTO PARA ADELANTAR PROCESO

CONTRALORIA ADMINISTRATIVO SANCIONATORIO FISCAL
DE BOGOTA, D.C.

RECURSOS: Es la oportunidad procesal que tiene el implicado para controvertir la decision
gue se adopte dentro del proceso sancionatario fiscal. Los recursos son de reposicién y/o
apelacion, segln la cuantia e instancia del proceso.

A través del ejercicio de los recursos se agota la via gubernativa y ellos son medios que
ofrece la Constitucion Politica y la Ley, como mecanismo de defensa del implicado en aras a
la observancia de la garantia constitucional del debido proceso.

del edicto segun el caso, ante el mismo funcionario que profiri
administrativo sancionatorio fiscal, los argumentos con los cu
desvirtuar el contenido de la Resolucion.

Este recurso debera resolverse por el funcionario eje
siguientes a la fecha de su presentacion.

impugnar ante el inmediato superlor de quien profl I6n dentro del proceso

administrativo sancionatorio fiscal. i de tres (3) dias cuando se
interpone como principal y cuando es subsidfaki e cinco (5) dias

RECURSO DE QUEJA: Es la oport iene el implicado para presentarlo
cuando se le rechaza el de apelacid

REQUERIMIENTO DE EXPLICA 3 el acto de tramite por medio del cual la
Contraloria de Bogota D. s al servidor publico o particular que maneje

fondos o bienes public a presunta comisién de conductas fiscalmente
sancionables.

comision de una conducta sancionable.

» Informacion al requerido de que cuenta con el término de ocho (8) dias siguientes a la
notificacion para responder a cada uno de los cargos imputados, mediante escrito
haciendo referencia expresa a cada uno de ellos y que podra aportar y solicitar las
pruebas que acrediten sus descargos.

» La advertencia al requerido que de no dar respuesta en el término sefialado se continuara
con el proceso.
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O
PROCEDIMIENTO PARA ADELANTAR PROCESO

CONTRALORIA ADMINISTRATIVO SANCIONATORIO FISCAL
DE BOGOTA, D.C.

TERMINOS: Lapso que permite ejercer derechos a los implicados y expedir actuaciones a
los ejecutores del proceso.

5. REGISTROS:

Cada Requerimiento de Explicaciones da lugar a un expediente que se va formando con los
descargos del requerido, las pruebas solicitadas, aportadas y practicadas, as mo los actos
administrativos que se profieran dentro de cada proceso.

De igual manera, se lleva un libro radicador de proceso sancionatogios,
cada requerimiento y a cada uno de estos las actuaciones que s

el que se legistra

. Memorando de solicitud de inicio de proceso.
. Requerimiento de Explicaciones.

. Libro Radicador de Proceso Sancionatori
. Citacion para notificacion
. Acta de notificacién del requerimiento de
. Documento que contiene los descargos.

. Constancia de no presentacion

. Auto de apertura a pruebas.

. Auto por el cual se archivz

. Resolucion por la cual g multa

. Acta de notificacién d pone sancién de multa
. Resolucion por la cual i Irso de reposicién o apelacion.
. Acto de notific

. Memorando na Jurldlca

. Constanua i

diligenciardn durante la ejecucién del Proceso Administrativo
al son lo siguientes:

»de solicitud de inicio de proceso administrativo sancionatorio. Anexo 1.
. Requerlmlento de Explicaciones. Anexo 2

« Citacién para notificacién personal. Anexo 3

» Acta de notificacion personal del requerimiento de explicaciones. Anexo 4

» Edicto. Anexo 5

» Constancia de no presentacién de descargos. Anexo 6

» Auto de apertura a pruebas. Anexo 7.

» Auto comisorio para la practica de pruebas Anexo 8
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PROCEDIMIENTO PARA ADELANTAR PROCESO

CONTRALORIA ADMINISTRATIVO SANCIONATORIO FISCAL
DE BOGOTA, D.C.

* Notificacién por estado. Anexo 9

* Resolucién que impone sancién de multa. Anexo 10

» Diligencia de notificacion de la resolucién que impone sancién de multa. Anexo 11
» Auto por el cual se archiva el requerimiento de explicaciones. Anexo 12.

* Nota de presentacién personal. Anexo 13

» Resolucioén por la cual se decide un recurso de reposicion. Anexo 14.

» Acta de notificacion de la resolucion que decide el recurso de reposicion. Anexo 15
» Resolucioén por la cual se decide recurso de apelacion. Anexo 16.

» Constancia de ejecutoria 'y firmeza. Anexo 18
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CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

PROCEDIMIENTO PARA ADELANTAR PROCESO
ADMINISTRATIVO SANCIONATORIO FISCAL

7. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

PUNTOS DE
CONTROL /
No RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS OBSERVACIO
NES
DIRECTOR DE
ECONOMIAY
FINANZAS
SUBDIRECTOR DE
FISCALIZACION
LIDER DE AUDITORIA
1 ASESOR GAF SOI'C.'te.I iniciacion d roc Memorando
Administrativo Sanci orio
Ver Anexo 1
SUBDIRECTOR DEL
PROCESO DE
RESPONSABILIDAD
FISCAL
JEFE DE OFICINA DE
LOCALIDAD.
fluerimiento  de
or medio del cual
SDFl?:I'EI'gIr?CI)A?L servidor publico o Requerimient
ar que maneje fondos o qode
publicos para que se Explicaciones
cie sobre la presunta P
5 omision de conductas Libro
fiscalmente sancionables, Radicador de Ver Anexo 2
previamente revisado por el Proceso
Asesor. Se elabora citacion ) . |Ver Anexo 3
Sancionatorio

advirtiéndole que dentro de los
cinco (5) dias siguientes al recibo
de la comunicacion debera
comparecer a notificarse del acto.

Pagina 7 de 34




CONTRALORIA
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DE BOGOTA, D.C.

PROCEDIMIENTO PARA ADELANTAR PROCESO
ADMINISTRATIVO SANCIONATORIO FISCAL

PUNTOS DE
CONTROL /
No RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS OBSERVACIO
NES
Notifica al implicado del acto
administrativo de requerimiento
de explicaciones, advirtiéndole
que dentro de los ocho (8) dias
siguientes a la fecha de la Doc
notificaciéon del mismo podra dar or nexo 4
respuesta, solicitar y aportar las acto d
pruebas que estime necesari tificaio
para controvertir el contenid Ver Anexo 5
SECRETARIADE LA |2Cto. De no ser pos
DEPENDENCIA not|f|caC|qn person
3 procedera a la not

Y/O FUNCIONARIO
QUE HAGA SUS VECES

Documento

ONSABILIDAD

FISCALY

JURISDICCION
COACTIVA

e

pruebas

gue contiene
los
descargos.
Constancia |Ver Anexo 6
descargos se de no
stancia escrita| presentacion
pediente de
descargos.
auto comisionando a un
ario para la practica de de
Suscribe auto que decreta de
oficio 0 a peticion de parte las
que se consideren Ver Anexo 7
conducentes y pertinentes para el
esclarecimiento de los hechos y AUto Ver Anexo 8
rechazar la practica de pruebas
que no retnan las condiciones Ver Anexo 9

anteriores, previamente revisado
por el Asesor. El auto que decreta
pruebas de oficio se notifica por
estado. Contra el auto que niega
la practica de pruebas proceden
los recursos de reposicion y

apelacion.
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©)

DE BOGOTA, D.C.

PROCEDIMIENTO PARA ADELANTAR PROCESO
ADMINISTRATIVO SANCIONATORIO FISCAL

SECRETARIA DE LA
DEPENDENCIA
Y/O FUNCIONARIO
QUE HAGA SUS VECES

administrativo
advirtiéndole que cont
proceden los
reposicion

PUNTOS DE
CONTROL /
No RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS OBSERVACIO
NES
Suscribe acto administrativo que
decide el proceso administrativo
sancionatorio,  archivando o VerAnexo 10
; : . L Reso
imponiendo sancion al implicado,
previamente revisado por el
Asesor
Notifica al implicado
decisorio del

Ver Anexo 11

Ver Anexo 12

Serito  que
SO interpuesto
ado, con la

de presentacion

Ver Anexol3

Suscribe acto administrativo que
resuelve recurso de reposicion en
primera instancia, reponiendo o

Y/O FUNCIONARIO
QUE HAGA SUS VECES

resuelve el recurso de reposicion.

confirmado la decisiébn inicial, Resolucion Ver Anexo 14
previamente revisado por el
Asesor
SECRETARIA DE LA Acta de
DEPENDENCIA Notifica al implicado del acto que NN
notificacion | Ver Anexo 15
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CONTRALORIA

©)

DE BOGOTA, D.C.

PROCEDIMIENTO PARA ADELANTAR PROCESO
ADMINISTRATIVO SANCIONATORIO FISCAL

PUNTOS DE
CONTROL /
No RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS OBSERVACIO
NES
DIRECTOR SECTORIAL
COORDINADOR DEL
GAF Remite el proceso sancionatorio a
8 DIRECTOR DE la Oficina Asesora Juridica, para Memdfa
REPONSABILIDAD que resuelva el recurso de 7
FISCAL Y apelacién, si fue interpuesto.
JURISDICCION
COACTIVA
PROFESIONAL
9 ESPECIALIZADO Y/O ue resuelve el recurso
UNIVERSITARIO |9 '
10 Aséggigﬁﬁe%c A , C ncejales o| Memorando
stritales, el
la segunda
estara a cargo del Sefior
en los demas casos
competencia  del
or Auxiliar
Suscribe el acto administrativo
_ O que resuelve  recurso de
apelacion, confirmando o]
11 I0Y/0 CONTRALOR DE revocando la decision dictada por Resolucion
BO A el ejecutor de primera instancia y Ver Anexo 16
lo devuelve a la Oficina Asesora
Juridica, a través de la Direccion
de Apoyo al Despacho.
12|, JEFEOFICINA | e Talonto Humano
ASESORA JURIDICA S
para numeracion.
Enumera y devuelve a la Oficina
13 DIRECTOR DE Asesora Juridica el Proyecto de

TALENTO HUMANO

Resolucién.
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CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

PROCEDIMIENTO PARA ADELANTAR PROCESO
ADMINISTRATIVO SANCIONATORIO FISCAL

PUNTOS DE
CONTROL /
No RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS OBSERVACIO
NES
PROFESIONAL
14 ESPECALIZADO, Notifica al encartado la decision Acta de
UNIVERSITARIO Y/O |de la apelacion. notificaci@
TECNICO
Declara la ejecutoria del Acto
Administrativo  que  resuelve
PROFESIONAL (11 S shelecon prs it
15 ESPECALIZADO, or 'ﬁrigdicci(’)n coactiva critade |Ver Anexo 17
UNIVERSITARIO Y/O | PO ' :
TECNICO foria
Elabora memorando d
el expediente.
16 JEFE DE LA OFICINA |Remite el expediente Memorando
ASESORA JURIDICA |dependenci origen. '

17

DIRECTOR
SECTORIAL,
COORDINADOR DE
GAF EL DIRECTOR DE
REPONSABILIDA
FISC

JURIS

C

Constancia
se especliigue el pago de
para cobro  por
ibn coactiva fotocopia
cada de los actos
ministrativos decisorios| Memorando
debidamente ejecutoriados,
cuando no se ha cancelado la

multa.
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CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

ANEXO No 1

MEMORANDO DE SOLICITUD DE INICIO DE PROCESO SANCION ATORIO

PARA: Director Sector, Director de Responsabilidad Ei
Coordinador GAF.

DE: Director Economia y Finanzas, Subdirector
Lider de Auditoria, Asesor o Subdirect
responsabilidad Fiscal

e Fiscalizacion,

ASUNTO: Solicitud de apertura de proce i tivo Sancionatorio
Fiscal.

En ejercicio del control fiscal practicado a traves d
proceso de responsabilidad fiscal, (ogcualquier
encontrado la siguiente situacion irregul
proceso administrativo sancional@fie

continuacion: (describir la situacig : ifacion del presunto implicado.)

Cordialmente,

Firmas.

FORMATO CODIGO: 4016001
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CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

ANEXO No 2

REQUERIMIENTO DE EXPLICACIONES No

Doctor (a)

Nombre

Entidad

Direccion de la Entidad y
Direccion de la Residencia
Ciudad

Respetado (a) doctor (a):

En ejercicio de la competencia atribuida en la Constitucig
272; Ley 42 de 1993, y Resolucidon Reglamentaria 04
esta Direccion Sectorial le solicita dar explicaci@

1. HECHOS:

1.

formulan los siguientes

2. CARGOS:
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DE BOGOTA, D.C.

3. NORMAS INFRINGIDAS:

4. TERMINO PARA RESPONDER

Se le hace saber al requerido que contra el presente ac
término de los ocho (8) dias siguientes a la notifi
explicaciones del caso y aportar o solicitar la practic
5. ADVERTENCIA

Se advierte al requerido que de no recibir res ta dentrg del término sefialado, el proceso
sancionatorio continuara su tramite c e qu ren en el expediente.

Atentamente,

Nombr a Director Sectorial o Coordinador del GAF

Proyecto:

Revis

FORMATO CODIGO: 4016002
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DE BOGOTA, D.C.

ANEXO No 3
CITACION NOTIFICACION PERSONAL

Sefior
Direccion
Ciudad.
REF: Citacion notificacion
explicaciones No.
Sirvase comparecer a este ubicado en
la piso dentro de los cj i igiientes al recibo de esta

comunicacion con el fin de notificarse pe almente det contenido del requerimiento
de explicaciones de la referencia.
Se le hace saber que de no ¢
estipulado en el articulo 45 del

pare amente se dara aplicacion a lo
. Admini

Cordialmente.

Director.

FORMATO CODIGO: 4016003
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CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

ANEXO No 4

ACTA DE NOTIFICACION PERSONAL DEL REQUERIMIENTO DE EXPLICACION

En Bogota D.C., a los () dias del mes de del afo
(), se hizo presente en la Direccién del secto -Grupo de

Investigaciones Forenses o Direccion de Responsabilidad Fiscal elgs -
identificado con cédula de ciudadania niumero expedida el fin
de notificarse personalmente, del requerimiento de explicacionesgNU

proferido por la Direccién del Sector el dia ) del
mes de del afio cual
Se hace entrega gratuita al notificado de la copia inte autéptica del Acto Administrativo
en ( ) folios.

Firma NOTIFICADO (A) Firma NOTIFICADOR(A)

Nombre:

Cargo:

Proyecto:

Reviso:

FORMATO CODIGO: 4016004
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DE BOGOTA, D.C.

ANEXO No 5
EDICTO

El suscrito Coordinador del Grupo Especial de Investigaciones Forenses de la
Contraloria de Bogota, o Director Sector o Director de Responsabilidad Fiscal y

Contencioso Administrativo EMPLAZA al sefior
con cédula de ciudadania numero

por el término de diez dias. Hoy 18 de mayo de

Firm argo.
Siendo las del dia Se de resente edicto.
argo

FORMATO CODIGO: 4016005
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DE BOGOTA, D.C.

ANEXO No 6

CONSTANCIA DE NO PRESENTACION DE DESCARGOS

Bogota D.C.,

En la fecha, se deja constancia en el expediente, que u
debidamente al sefior , representante legal
requerimiento de explicaciones No. de fec

transcurrido el tiempo establecido para presentar
oportunidad, razon por la cual se seguird el curso d
probatorios que se logren allegar.

0 con los elementos

Firmado.

Cargo

FORMATO CODIGO: 4016006
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DE BOGOTA, D.C.

ANEXO No 7
AUTO DE PRUEBAS No - de
El suscrito Director del Sector de la Contraloria de Bogota D.C., o la

Coordinadora del Grupo Especial de Investigaciones Forenses, o Directora de
Responsabilidad Fiscal y Jurisdiccién Coactiva, de la Contraloria de en uso
de las atribuciones contenidas en la Resolucion Reglamentarig e 2001 y
considerando.

HECHO 1.

HECHO 2:

HECHO 3:

ENA:

bbas que se enuncian a continuacion:
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TESTIMONIALES:

SEGUNDO:

TERCERO:

COMUNIQUES creta pruebas)

NOTIFIQUES niega parcial o totalmente las pruebas)

Firma Director

FORMATO CODIGO: 4016007
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DE BOGOTA, D.C.

ANEXO No 8

AUTO COMISORIO PARA LA PRACTICA DE PRUEBAS

El (la) suscrito (a) DIRECTOR (A) SECTOR , COORDINADOR GRUPO ESPECIAL DE
INVESTIGACIONES FORENSES O DIRECTOR RESPONSABILIDAD FISCAL Y
JURISDICCION COACTIVA DE LA CONTRALORIA DE BOGOTA, en usg acultades
otorgadas por: la Constitucion Politica Articulo 267, Decreto Ley 1421 g

concordancia con la Ley 42 de 1993, y la Resolucion Reglamen 2001,
COMISIONA: al (la) doctor(a) cargo

para que eto de
establecer

para lo cual se deben practicar las siguié
El funcionario comisionado debera presentar el infor 0S soportes dentro
de los dias al recibo de la presente.
COMUNIQU Y CUMPL

Se hace entrega de------ lios

Firma funciona

Proy
Reviso

FORMATO CODIGO: 4016008
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ANEXO No 09

NOTIFICACION POR ESTADO

Ne ENTIDAD IMPLICADO PROVIDENCIA FECHA
RADICACION
Hoy diez de de dos mil (200) se fija a las a e desfija a pm.

Firmay carg@

FORMATO CODIGO: 4016009
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DE BOGOTA, D.C.

ANEXO No 10
RESOLUCION No de "Por la cual se im pone sancién de multa"
EL DIRECTOR DEL SECTOR DE DE LA CONTRALORIA DE BOGOTA D.C., O

COORDINADOR DEL GRUPO ESPECIAL DE INVESTIGACIONES FORENSES, o E L DIRECTOR
DE RESPONSABILIDAD FISCALY JURISDICCION COACTIVA, en ejercicio de competencia
atribuida en la Constitucién Politica, Art. 268, numeral 5 y Art. 272; Articulo 101 de 1993,
Resolucién Reglamentaria 042 de 2001 expedida por la Contraloria de Bogota,

CONSIDERANDO

CONCLUSIONES DEL DESPACHO:

Por lo anteriormente expuesto este despacho,

ARTICULO PRIMERO :- Imponer sancion de multa afl) (la) doctor (a)

a de ciudadania No. expedida en
, en cuantia de

M/CTE., de conformidad con lo expuesto en la

dvertir al interesado que contra la presente Resolucién, proceden los
en subsidiario de Apelacién, los cuales deberdn ser interpuestos
r escrito debidamente fundamentado ante este Despacho o el del superior
los cinco (5) dias hébiles siguientes a la notificacion de la presente.

ARTICULG RTO: - Una vez ejecutoriada la presente Resolucion, el pago debera realizarse en la
Tesoreria de la Contraloria de Bogota, D.C., dentro de los diez (10) dias hébiles siguientes a su
ejecutoria. En caso contrario, la Resolucién prestara mérito ejecutivo para su cobro por jurisdiccion
coactiva, a través de la Subdireccion de Jurisdiccion Coactiva de la Direccion de Responsabilidad
Fiscal y Jurisdiccion Coactiva (procedimiento que deberd quedar contenido en toda resolucion que
imponga sancion de multa).

ARTICULO QUINTO: - Una vez ejecutoriada la presente Resolucién presta mérito ejecutivo por
Jurisdiccion Coactiva.
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DE BOGOTA, D.C.

ARTICULO SEXTO: - Enviar copia del presente Acto Administrativo una vez se encuentre
ejecutoriado a la Tesoreria de la Contraloria de Bogota, D.C.

NOTIFIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Firma Director

Proyecté:
Reviso:

FORMATO CODIGO: 4016010
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DE BOGOTA, D.C.

ANEXO No 11

DILIGENCIA DE NOTIFICACION DE LA RESOLUCION QUE IMP ONE SANCION

En Bogota D.C., a los ( ) dias del mes de del afio
( ), se hizo presente en la Direccion
, el sefor (a) ,
, identificado (a) con la C.C. No.

expedida en con el fin de notificarse personalmente iehido de la
resolucion, No. proferida por este Despacho el dia ) del
mes de del afo. Se le hace saber al requerido gue contra la'presente

Resolucién proceden los siguientes recursos.

( ) Reposicién ante el mismo funcionario que tomg cision pare la aclare,

modifique o revoque.
( ) Apelacioén, para ante el inmediato superior admibi i | mismo propdésito.
De los recursos de reposicion y apelacion habra de h por escrito, en la diligencia de

notificacion personal, o dentro de los cinco (5) dias sigui
publicacion, segun el caso,

Se hace entrega gratuita al notificado de la e éptica del Acto Administrativo en
( ) folios.

Firma NOTIFICADO (A)

Proyecté:
Reviso:
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ANEXO No 12

AUTO No de

"Por el cual se archiva un requerimiento”

El (Ia) Director (a) del Sector , de la Con
Coordinador del Grupo Especial de Investigaciones Fo
Responsabilidad Fiscal y Jurisdiccién Coactiva, en uso de s
legales y reglamentarias y,

CONSIDERA

ARG DEL R ERIDO

Enunciar los descargos 3 pruebas que se lleven a cabo

CONCLUSIONES DEL DESPACHO

Incluir consideraciones de acuerdo con los criterios que justifican el archivo
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ORDENA
PRIMERO:
SEGUNDO:
TERCERO:
COMUNIQUESE Y CUMPLASE
Nombre y firma Director
Proyecto:
Reviso:
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ANEXO No 13

PRESENTACION PERSONAL

En Bogota D.C., a los ( ) dias del mes de del afio
(200 ), se hizo presente el (la) Doctor(a)
, identificado fa):e

la cédula

de ciudadania No. C.C. No. de , con
personalmente recurso de (reposicion o apelacion segin sea el ca
resolucion gque impone sancién de multa dentro del requerimiento
——————————————— de fecha

Present6 original en () folios, con y/o sin

Nombre y cargo

Hizo Presentacion,

Nombre:
C.C. No.

Proyecto:
Reviso:
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ANEXO No 14

RESOLUCION No de fecha

"Por el cual se decide un recurso de reposicion”

Especial de Investigaciones Forenses D.C., o el Director
Jurisdiccion Coactiva, en uso de sus facultades constituci
procede a decidir el recurso de reposicion impetrado por
con cédula de ciudadania de
(relacién de los argumentos del recurrente)

CONCLUSIONES DEL D
_(Se debe de
recurrente)

los argumentos del

RESUELVE:
ARTICULO PRIMERO: - Confirmar o revocar en todas y cada una de sus partes la
Resolucion No. del de de 200__ , mediante la cual la Direccion
Sectorial de sancion6 a (I) (la) Doctor (a)
, identificado (a) con la cédula de ciudadania
No. de , en su calidad de

, de conformidad con lo expuesto en la

parte motiva de este proveido.
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ARTICULO SEGUNDO: - Conceder el recurso de apelacion ante el Sefior Contralor,
interpuesto subsidiariamente al de reposicidn, en consecuencia enviar el expediente con
todos sus anexos al Despacho del mismo, una vez notificada esta resolucién.

ARTICULO TERCERO: - La presente providencia debe notificarse personalmente a(l) (la)

Doctor (a) , identificado (a) con la cédula de ciudadania No
de , conforme con lo dispuesto en e jculo 44 del
Cadigo Contencioso Administrativo, en su defecto se procedera de ac articulo

45 del Cédigo mencionado.

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE

Nombre y firma Dir

Proyecto:
Reviso:
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ANEXO No 15

ACTA DE NOTIFICACION PERSONAL DE LA RESOLUCION POR LA CUAL SE
DECIDE UN RECURSO DE REPOSICION

En Bogota D.C., a los () dias del mes de
(), se hizo presente en las instalaciones de la
Gobierno, GAF o Direccion de Responsabilidad y Jurisdiccion
identificado con cédula de ciudadania numero

, con el prop6sito de notificarse de la resolugion
de de  de 200, por medio de la cual se resolvio el r
interpuesto. En tal virtud se le hace entrega gratuita al n
auténtica del Acto Administrativo en (

Se le hace saber al recurrente que se concediod el r
Auxiliar o Contralor de Bogota segun sea el caso. ( i one reposicion y en subsidio
apelacion)

Firma NOTIFICADO (A) OTIFICADOR(A)

Nombre:
Cargo:
Cédula No.
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ANEXO No 16
OFICINA ASESORA JURIDICA

RESOLUCION No DE (fecha)

"Por la cual se decide un recurso de Apelacion”

El CONTRALOR DE BOGOTA, D.C.
En ejercicio de sus atribuciones constitucionales, legales y regla

Corresponde a este Despacho decidir el recurso erpuesto por el doctor

@) (en mayulsculas y negrilla), identifica la cédula de ciudadania
No , de , en su calidad de ( ), contra la Resolucion No. (
se cita el acto administrativo sanciona por la Direccibn Técnica

Sector , quien lo (a)sanciong
letras y nimeros, en mayusculas)

tia de (se cita la suma en

ANTECEDENTES

ARGUMENTOS D
argumentos esgri

R ENTE ( Se hace un breve resumen de cada uno de los
r currente, y posteriormente desvirtuarlos o aceptarlos)
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RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: - Confirmar, revocar o modificar (cuantia de la multa impuesta, si es

del caso) en todas y cada una de sus partes la Resolucion No. del de

de 200__ , mediante la cual la Direccidon Sector

sancion6 a (I) (la) Doctor (a) , identificado (a)
con la cédula de ciudadania No. de

parte motiva de este proveido.

ARTICULO SEGUNDO: Notificar personalmente el contenido d
o a (la) Doctor (a), conforme a lo preceptuado en el articu
Administrativo, o en su defecto se procedera de conformida
45 de la misma normatividad.

ARTICULO TERCERO: Contra la presente Re
guedando asi agotada la via gubernativa.

ARTICULO CUARTO: Devolver el presente,proceso a |
de su competencia.

n Sector Gobierno, para lo

NOT, C LASE

Dada en Bogota, D.C., a los

Contralor

del profesional especializado y el cargo)

pleto del Jefe Oficina Asesora Juridica)
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ANEXO No 17

CONSTANCIA DE EJECUTORIA'Y FIRMEZA
OFICINA ASESORA JURIDICA

RESOLUCION N° DE

FECHA

sos de ley contra la
la  Direccion
to o por expresa

Por encontrarse agotados los términos para interponer
Resolucion de

Cadigo Contencioso Administrativo.

COM ASE

Firmay cargo

Proyectg;
Revi
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